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Datenschutzgundverordnung ( DSGVO ) 

Datenschutzerklärung 
 

Die Sicherheit Ihrer Daten liegt uns am Herzen 
 

Einleitung: 
 
Firmenbeschreibung: 
 
Meine Firma steht für die Aus–und Fortbildung in Erster Hilfe. Ich bin als ermächtigte 
Stelle gem. DGUV Vorschrift 1 mit der Kennziffer - 8.0882 – zertifiziert. 
Die Kursteilnehmer sind sowohl interessierte Einzelpersonen wie Angehörige von 
Betrieben.  
Für meine Tätigkeit benötige ich Ausbildungs-und Desinfektionsmaterial sowie 
Bürobedarf. 
Ich führe meine Firma als Einzelunternehmerin, finanzrechtlich im 
Kleinunternehmerstatus 
Bei meiner Arbeit im organisatorischen Bereich werde ich von Herrn Hans-Otto 
Kümmerling unterstützt. Für Herrn Kümmerling liegt eine “Verpflichtungserklärung zur 
Vertraulichkeit“ vor. 
 
Verarbeitungstätigkeit: 
 
Die von mir erfassten Daten werden ausschließlich zum Zwecke der 
Rechnungstellung und der gesetzlichen Dokumentation gespeichert. Gesetzliche 
Dokumentationsfrist bezieht sich auf Steuerrecht und dem DGUV Grundsatz 304-001 
(Deutsche gesetzliche Unfallversicherung) 
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Umgang mit Daten 
 
Erfasste Daten: 
 
Personenbezogene Daten: 
 
1.Anmeldedaten:  
Name, Vorname, Geburtsdatum, Arbeitgeber, zuständige BG (letztere Beiden nur für 
BG-Kurse ) 
 
a)Teilnahmebescheinigung  BG: 
Name, Vorname, Geburtsdatum, Ort und Zeitraum der Ausbildung, Dauer der 
Ausbildung, Unterschrift und Kennziffer des Ausbildungsträgers, Vermerk über den 
erfolgreichen Abschluss. ( DGUV Grundsatz 304-001 Absatz 3.4.5) 
 
b)Teilnahmebescheinigung private Teilnehmer: 
Name,Vorname,Geburtsdatum 
 
2.Lieferantendaten: 
Für die Bestellung und die Bezahlung relevante Daten wie Name, Anschrift, 
Kontodaten, Mail-Adresse, Url der Web-Seite. 
Die Bezahlung erfolgt über meine Hausbank, Paypal - oder Visakonto 
 
3.Arbeitgeberdaten: 
Für die Meldungen der Teilnehmer und die Information über Teilnahme der 
Arbeitnehmer werden Daten auf Post-und elektronischem Weg ausgetauscht. Dazu 
werden Anschrift, Mail-Adresse, Web-Seite gespeichert 
 
4.Berufsgenossenschaften: 
Zum Zwecke der Abrechnung und der Teilnahmemeldungen werden Daten auf  
Post-und elektronischem Weg ausgetauscht. Dazu werden Anschrift, Mail-Adresse, 
Web-Seite gespeichert 
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Weitergabe der Daten: 
 
1.Private Kursteilnehmer 
Daten privater Kursteilnehmer werden grundsätzlich nicht weiter gegeben.  
Sollte es, im Rahmen der Einreichung der Teilnehmerbescheinigung zum Zwecke des 
Nachweises eines Erste-Hilfe-Kurs bei Schulen, Ämtern oder Behörden zu Nachfragen 
kommen, werden wir zuerst die Zustimmung des Kursteilnehmers einholen. 
 
2. Teilnehmer an BG Kursen 
Die erhobenen Daten für BG-Kursteilnehmer werden an die zuständige 
Berufsgenossenschaft und an den jeweiligen Arbeitgeber zur Dokumentation und zur 
Abrechnung weiter gegeben. Ein Datentransfer findet ausschließlich im Inland statt. 
Ferner kann die Weitergabe der Daten auch auf dem Postweg erfolgen. 
 
 
Datenerfassung und Speicherung: 
 
Lieferantendaten: 
Diese werden auf einem Laptop mit Windows 8 Betriebssystem passwortgeschützt 
verwaltet. Eingesetzt ist die Firewall des Betriebssystems, ein Virenprogramm das 
Echtzeit scannt und die Firewall des Fritzbox Routers.  
Lieferantendaten werden nie an dritte weiter gegeben. 
 
Kursteilnehmerdaten: 
Kursteilnehmerdaten werden in Papierform erfasst und vorgehalten. Die 
Aufbewahrung erfolgt in den Büroräumen. 
Sollte einmal die Speicherung der Daten elektronisch erfolgen findet sie auf dem 
gleichen Gerät wie oben (Lieferanten) statt. 
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Löschungsfristen: 
 
Bezüglich Steuerrecht ----------- 10 Jahre 
Bezüglich DGUV-Grundsatz ---   5 Jahre  
 
Löschmethode: 
 
Digitale Daten: 
werden mit dem Programm „ Sicher löschen“  derzeit Version 4.77 
Das Programm wird laufend upgedatet. 
 
Daten in Papierform: 
werden über zertifizierte Recyling-Firmen datensicher vernichtet. 
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Widerrufsbelehrung: 

 
 
Der Kursteilnehmer kann verlangen, dass seine Daten nicht erfasst oder  
weitergegeben werden. 
Das bedeutet aber, dass der Kurs als nicht teilgenommen gilt und der Kursteilnehmer 
keinen Anspruch auf eine Bescheinigung hat. 
Nimmt er dennoch an dem Kurs teil, sind die Kursgebühren privat und in bar zu 
entrichten, da von mir kein Anspruch gegen den Arbeitgeber oder die 
Berufsgenossenschaft geltend gemacht werden kann. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Anlagen: 
 
-Anmeldeformular für betriebliche Ersthelfer 
-Dokumentation über Aus-und Fortbildung 
-Teilnahmebescheinigung 
-Rechnung 
-Verpflichtungserklärung zur Vertraulichkeit 
-Genehmigung zur Erteilung von Auskünften an Dritte bezügl. meiner Teilnahme an      
einem Erste-Hilfe-Kurs 
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